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Σας αποστέλλουμε το  Δελτίο Εργασιών της υπηρεσίας μας για το έτος 2011.
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ΔΕΛΤΙΟ ΕΡΓΑΣΙΩΝ ΓΙΑ ΤΟ ΕΤΟΣ 2011
ΓΑΚ – ΑΡΧΕΙΑ ΝΟΜΟΥ ΡΟΔΟΠΗΣ
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ : Δ. Δ. Μπλέτσα, 19,  Κομοτηνή 69 100
ΟΝΟΜΑ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥ : Παναγιώτης Κροκίδας 

Εκκαθαρίσεις αρχείων 

Διαδικασίες επιλογής και εκκαθάρισης
Ποσοτική μέθοδος
Χρονολογική μέθοδος: ΝΑΙ
Ποιοτική μέθοδος : ΝΑΙ

A/A Τίτλος Αρχείου Όνομα Υπευθύνου Εκκαθάρισης
και ημερομηνία. 

1. Αρχείο Κ.Τ.Ε.Ο. Κομοτηνής. Παναγιώτης Κροκίδας, 10.1.2011
2. Αρχείο Λιμενικού Σταθμού Μαρώνειας. Παναγιώτης Κροκίδας, 14.6.2011
3. Αρχείο Διεύθυνσης Τεχνικών Έργων, 

Περιφέρειας Ανατολικής Μακεδονίας, 
Θράκης.

Παναγιώτης Κροκίδας, 18.8.2011

4. Αρχείο Νοσοκομείου Κομοτηνής. Παναγιώτης Κροκίδας, 29.8.2011
5. Αρχείο Κοινότητας Στρύμης. Παναγιώτης Κροκίδας, 7.9.2011
6. Αρχείο Κοινότητας Κρωβύλης. Παναγιώτης Κροκίδας, 7.9.2011
7. Αρχείο Κοινότητας Λοφαρίου. Παναγιώτης Κροκίδας, 13.9.2011
8. Αρχείο Κοινότητας Αρίσβης Παναγιώτης Κροκίδας, 13.9.2011
9. Αρχείο Κοινότητας Νέας Σάντας (και 

Τοπικών Συμβουλίων Εβρένου, Κιζαρίου, 
Ιασίου). 

Παναγιώτης Κροκίδας, 9.9.2011

10. Αρχείο Κοινότητας Προσκυνητών. Παναγιώτης Κροκίδας, 16.9.2011
11. Αρχείο Κοινότητας Μιράνων. Παναγιώτης Κροκίδας, 29.9.2011
12. Αρχείο Κοινότητας Ιμέρου. Παναγιώτης Κροκίδας, 29.9.2011
13. Αρχείο Κοινότητας Ξυλαγανής. Παναγιώτης Κροκίδας, 29.9.2011
14. Αρχείο Κοινότητας Πελαγίας. Παναγιώτης Κροκίδας, 29.9.2011

Παρατηρήσεις: Κρίνοντας ότι δεν αποτελεί αυτονόητη σκέψη, σημειώνεται ότι η μεταφορά προς και από τις κοινότητες πραγματοποιήθηκε με το ιδιόκτητο αυτοκίνητο του υπευθύνου εκκαθάρισης 
και φυσικά ιδίοις εξόδοις, ενώ σε κάποιες περιπτώσεις μεταφέρθηκαν και αρχεία με το ιδιόκτητο αυτοκίνητο. Σημειώνεται δε, ότι οι εκκαθαρίσεις στις κοινότητες πραγματοποιήθηκαν με την 
αμέριστη ομολογουμένως βοήθεια των υπευθύνων των πρώην κοινοτήτων, κάτω από αντίξοες ορισμένες φορές συνθήκες σε εγκαταλελειμμένα κτήρια, όπου φωλιάζουν ερπετά και τρωκτικά. 
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Προσκτήσεις αρχείων :

Α/
Α

Τίτλος Αρχείου
(Εμπεριέχεται και το όνομα 
του παραγωγού

Όνομα Υπη-
ρεσίας παρά-
δοσης αρχείου

Α.
Β.
Ε

Α.Ε.Ε. Ακραίες 
ημερομηνίες 
παραγωγής 
των εγγράφων

Μέγεθος
Αρχείου
 

Συνοπτική Παρουσίαση
Περιεχομένου

Διαδικασία πρόσκτησης

1 Αρχείο Πρωτοδικείου 
Ροδόπης.

Πρωτοδικείο 
Ροδόπης.

107 ΔΙΚΑΣΤ.3.4 1956-1960 38 βιβλία Αποφάσεις και πρακτικά Παράδοση

2
Αρχείο Ειρηνοδικείου 
Κομοτηνής.

Ειρηνοδικείο 
Κομοτηνής

108 ΔΙΚΑΣΤ.4.2
.

1945-1955 59 βιβλία Ένορκες βεβαιώσεις Παράδοση

3 Αρχείο Εφετείου Θράκης. Εφετείο 
Θράκης

109 ΔΙΚΑΣΤ.2.4 1945-1960 108 βιβλία Πολιτικές αποφάσεις Παράδοση

4
Συλλογή φύλλων εφημερίδας 
«Ξυλαγανή».

-
110 ΤΥΠΟΣ.10.

1
1987-2011 129 φύλλα

Δωρεά Πολιτιστικού 
Ομίλου Ξυλαγανής.

5
Συλλογή φύλλων εφημερίδας 
«Το Κόσμιο».

- 111 ΤΥΠΟΣ.11.
1

1981-1987 7 φύλλα Δωρεά Δημήτρη 
Αρσενίου

6
Ιδιωτικό Αρχείο Ταγματάρχη 
Δημητρίου Ηλία.

112 ΣΥΛΛ.23.1 1912-1944 1 βιβλίο Πολεμικό ημερολόγιο 1ου 

Τάγματος/29ου Συντάγματος Πεζικού 
Κομοτηνής

Δωρεά αντιγράφου του 
Γεώργιου Δ. Ηλία.

7
Συλλογή τευχών λογοτεχνικού 
περιοδικού «Καρυδιά».

- 113 ΤΥΠΟΣ.12.
1

1989-2010 158 τεύχη Δωρεά Πολιτιστικού 
Συλλόγου Καρυδιάς και 
Φίλων.

8
Συλλογή φύλλων εφημερίδας 
«Εύξεινος Λόγος».

-
114 ΤΥΠΟΣ.13.

1
2007-2008 10 φύλλα Δωρεά Στυλιανού 

Κελεσίδη. 

9
Συλλογή φύλλων του Δελτίου 
του Συλλόγου Ιμβρίων, 
Κωνσταντινουπολιτών, 
Τενέδιων και 

- 115 ΤΥΠΟΣ.14.
1

1991-1998 50 φύλλα Δωρεά Σούλας 
Χρυσοστόμου.
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Ανατολικοθρακών Θράκης.
10

Αρχείο Νομαρχιακής 
Αυτοδιοίκησης Ροδόπης-
Έβρου.

Νομαρχιακή 
Αυτοδιοίκηση 
Ροδόπης-
Έβρου.

116 ΔΙΟΙΚ.12.1 2003-2010 Σε ηλεκτρονική 
μορφή

Παράδοση

11
Αρχείο Ειρηνοδικείου 
Ροδόπης.

Ειρηνοδικείο 
Ροδόπης

117 ΔΙΚΑΣΤ.4.3 149 βιβλία, 15 
φάκελοι

Παράδοση

12 Αρχείο Λιμενικού Σταθμού 
Μαρώνειας. 

Λιμενικός 
Σταθμός 
Μαρώνειας

118 ΔΙΟΙΚ.13.1. 2000-2005 1 κουτί Διοικητικά έγγραφα, μητρώα σκαφών. Εκκαθάριση

13 Συλλογή Οθωμανικών 
εγγράφων και καταστίχων. -

119
ΣΥΛΛ.24.1 1839-1904 Σε ηλεκτρονική 

μορφή

Κατάστιχα φυλακών, απογραφικά 
κατάστιχα, χάρτες, φωτογραφία του 
κτηρίου Χωροφυλακής αρχών 20ου 

αιώνα, διοικητικά έγγραφα και 
κατάστιχα.

Το υλικό απόκειται στα 
Αρχεία της Πρωθυπουργίας 
(Başbakanlık Devlet Arşiivleri) 
στην Κωνσταντινούπολη και 
ψηφιοποιήθηκε από τον 
προϊστάμενο των Γ.Α.Κ. – 
Αρχείων Νομού Ροδόπης, 
Παναγιώτη Κροκίδα.

14 Διεύθυνση Τεχνικών Έργων, 
Περιφέρειας Ανατολικής 
Μακεδονίας – Θράκης.

Περιφέρεια 
Ανατολικής 
Μακεδονίας – 
Θράκης, 
Διεύθυνση 
Τεχνικών 
Έργων.

120 ΔΙΟΙΚ.12.2 1975-2000 10 σάκοι Μελέτες, τοπογραφικά σχέδια, 
διοικητικά έγγραφα. Εκκαθάριση.

15
Κοινότητα Στρύμης Δήμος 

Μαρωνείας – 
Σαπών

121 ΔΗΜΟΤ.10.
1

1945-1970 3 σάκοι Δημοτολόγια, Αποφάσεις Κοινοτικού 
Συμβουλίου, διοικητικά έγγραφα.

Εκκαθάριση.

16
Κοινότητα Κρωβύλης

Δήμος 
Μαρωνείας – 
Σαπών

122 ΔΗΜΟΤ.10.
2

1945-1975 4 σάκοι Δημοτολόγια, Αποφάσεις Κοινοτικού 
Συμβουλίου, διοικητικά έγγραφα.

Εκκαθάριση.

17
Κοινότητα Λοφαρίου

Δήμος 
Μαρωνείας – 
Σαπών

123 ΔΗΜΟΤ.10.
3

1945-1975 5 σάκοι Δημοτολόγια, Αποφάσεις Κοινοτικού 
Συμβουλίου, διοικητικά έγγραφα.

Εκκαθάριση.

18
Κοινότητα Αρίσβης Δήμος 

124 ΔΗΜΟΤ.10.
4

1945-1975 5 σάκοι Δημοτολόγια, Αποφάσεις Κοινοτικού 
Συμβουλίου, διοικητικά έγγραφα.

Εκκαθάριση.
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Μαρωνείας – 
Σαπών

19 Κοινότητα Νέας Σάντας Δήμος 
Μαρωνείας – 
Σαπών

125 ΔΗΜΟΤ.10.
5

1945-1975 6 σάκοι Δημοτολόγια, Αποφάσεις Κοινοτικού 
Συμβουλίου, κατάστιχο καιρικών 
συνθηκών, πρωτόκολλο, διοικητικά 
έγγραφα.

Εκκαθάριση.

20
Κοινότητα Προσκυνητών

Δήμος 
Μαρωνείας – 
Σαπών

126 ΔΗΜΟΤ.10.
6

1942-1975 7 σάκοι Δημοτολόγια, Αποφάσεις Κοινοτικού 
Συμβουλίου, διοικητικά έγγραφα. 
Έγγραφα της Βουλγαρικής Διοίκησης.

Εκκαθάριση.

21
Κοινότητα Μιράνων Δήμος 

Μαρωνείας – 
Σαπών

127 ΔΗΜΟΤ.10.
7

1945-1980 6 σάκοι Δημοτολόγια, Αποφάσεις Κοινοτικού 
Συμβουλίου, διοικητικά έγγραφα.

Εκκαθάριση

22
Κοινότητα Ιμέρου

Δήμος 
Μαρωνείας – 
Σαπών

128 ΔΗΜΟΤ.10.
8

1945-1976 3 σάκοι Δημοτολόγια, Αποφάσεις Κοινοτικού 
Συμβουλίου, διοικητικά έγγραφα.

Εκκαθάριση

23
Κοινότητα Ξυλαγανής Δήμος 

Μαρωνείας – 
Σαπών

129 ΔΗΜΟΤ.10.
9

1960-1978 3 σάκοι Διοικητικά έγγραφα, βιβλία 
πρωτοκόλλου.

Εκκαθάριση.

24
Κοινότητα Πελαγίας

Δήμος 
Μαρωνείας – 
Σαπών

130 ΔΗΜΟΤ.10.
10

1945-1970 4 σάκοι Δημοτολόγια, Αποφάσεις Κοινοτικού 
Συμβουλίου, διοικητικά έγγραφα.

Εκκαθάριση.

Παρατηρήσεις: Στην Κοινότητα Προσκυνητών εντοπίστηκε τμήμα του αρχείου της Βουλγαρικής Διοίκησης Ξυλαγανής (περίπου χίλια έγγραφα) αλλά και ένα οικονομικό κατάστιχο. Τα λυτά 
έγγραφα αφορούν οικονομικά κυρίως ζητήματα, ενώ υπάρχουν και πολλές αιτήσεις κατοίκων της Ξυλαγανής, οι οποίοι δηλώνουν την πρόθεσή τους στις βουλγαρικές αρχές να κρατήσουν την 
ελληνική υπηκοότητα. Η ανυπαρξία άλλων αρχείων της Βουλγαρικής Διοίκησης στη Θράκη αλλά και το ειδικό περιεχόμενο του εν λόγω αρχειακού υλικού το καθιστούν ιδιαιτέρως σημαντικό. 
Αρχεία της Βουλγαρικής Διοίκησης έχουν προσκτηθεί από τα Γ.Α.Κ. Ροδόπης και κατά το παρελθόν (Κοινότητα Αμαράντων), ενώ έχουν εντοπιστεί δημοτολόγια στα Βουλγαρικά της περιόδου 
αυτής στα χωριά Αρριανά και Φιλύρα.      
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Ψηφιοποιήσεις Αρχείων

Α/Α Αρχείο Περιεχόμενο Παρατηρήσεις

1 Αρχείο Νοσοκομείου. 1. Βιβλίο Νοσηλευομένων 1945.
2. Βιβλίο Νοσηλευομένων 1945. 
Πρόκειται για βιβλίο με ενδείξεις στα 
Βουλγαρικά και καταχωρίσεις στα 
ελληνικά.
3. Μητρώο Νοσηλευομένων 1949-1953.
4. Μητρώο Νοσηλευομένων 1953.
5. Μητρώο Νοσηλευομένων 1960-1965.
6. Μητρώο Νοσηλευομένων 1965-1969.
7. Μητρώο Νοσηλευομένων 1957-1960.
8. Βιβλίο Θανόντων 1953.
9. Λυτά έγγραφα 1945-1949.

Πρόκειται  για  κατάστιχα  τα  οποία  περιέχουν 
πολύτιμες  πληροφορίες  για  την  ιστορία  της 
δημόσιας υγείας στη Ροδόπη,  όπως την ασθένεια, 
το  επάγγελμα  και  την  καταγωγή  του  ασθενή.  Τα 
σώματα  των  κατάστιχων  απόκεινται  στο 
Νοσοκομείο Κομοτηνής.

2 Αρχείο Κοινότητας 
Προσκυνητών.

6 φωτογραφίες της περιόδου του 
Εμφυλίου Πολέμου.
1 φωτογραφία, ενδεχομένως της 
Κοινότητας Προσκυνητών, με θέμα τη 
θανάτωση λύκου στην πλατεία του χωριού. 
Ίσως της δεκαετίας του 1950, 1 
φωτογραφία με σημειώσεις στα 
Βουλγαρικά, διάφορες στρατιωτικές. 

Η πρώην Κοινότητα Προσκυνητών στεγάζεται στο 
χώρο  ενός  μικρού  τοπικού  μουσείο,  όπου  και 
απόκεινται τα σώματα των φωτογραφιών. 

3
Αρχείο Κοινότητας Αμαράντων Ψηφιοποίηση του αρχείου της 

Βουλγαρικής Διοίκησης. Λυτά έγγραφα 
και κατάστιχο, 1943.

Το σώμα των αρχείων απόκειται στα Γ.Α.Κ. 
Ροδόπης.

4
Αρχείο Διεύθυνσης 
Κτηνοτροφίας και Δασών 
Νομού Ροδόπης

Ψηφιοποίηση τμήματος του 
φωτογραφικού αρχείου 1955-1975.

Το σώμα των φωτογραφιών απόκειται στα Γ.Α.Κ. 
Ροδόπης.
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Ταξινομήσεις: 

1 Αρχείο Πρωτοδικείου Ροδόπης. Πρωτοδικείο Ροδόπης. 107 ΔΙΚΑΣΤ.3.4 1956-1960 38 βιβλία

2
Αρχείο Ειρηνοδικείου Κομοτηνής.

Ειρηνοδικείο 
Κομοτηνής

108 ΔΙΚΑΣΤ.4.2. 1945-1955 59 βιβλία

3 Αρχείο Εφετείου Θράκης. Εφετείο Θράκης 109 ΔΙΚΑΣΤ.2.4 1945-1960 108 βιβλία

4
Συλλογή φύλλων εφημερίδας 
«Ξυλαγανή».

-
110 ΤΥΠΟΣ.10.1 1987-2011 129 φύλλα

5
Συλλογή φύλλων εφημερίδας «Το 
Κόσμιο».

- 111 ΤΥΠΟΣ.11.1 1981-1987 7 φύλλα

6
Ιδιωτικό Αρχείο Ταγματάρχη 
Δημητρίου Ηλία.

112 ΣΥΛΛ.23.1 1912-1944 1 βιβλίο

7
Συλλογή τευχών λογοτεχνικού 
περιοδικού «Καρυδιά».

- 113 ΤΥΠΟΣ.12.1 1989-2010 158 τεύχη

8
Συλλογή φύλλων εφημερίδας 
«Εύξεινος Λόγος».

-
114 ΤΥΠΟΣ.13.1 2007-2008 10 φύλλα

9
Συλλογή φύλλων του Δελτίου του 
Συλλόγου Ιμβρίων, 
Κωνσταντινουπολιτών, Τενέδιων και 
Ανατολικοθρακών Θράκης.

- 115 ΤΥΠΟΣ.14.1 1991-1998 50 φύλλα

10
Αρχείο Νομαρχιακής 
Αυτοδιοίκησης Ροδόπης-Έβρου.

Νομαρχιακή 
Αυτοδιοίκηση 
Ροδόπης-Έβρου.

116 ΔΙΟΙΚ.12.1 2003-2010 Σε ηλεκτρονική μορφή

11
Αρχείο Ειρηνοδικείου Ροδόπης. Ειρηνοδικείο Ροδόπης

117 ΔΙΚΑΣΤ.4.3 149 βιβλία, 15 φάκελοι

12 Αρχείο Λιμενικού Σταθμού 
Μαρώνειας. 

Λιμενικός Σταθμός 
Μαρώνειας

118 ΔΙΟΙΚ.13.1. 2000-2005 1 κουτί

13 Συλλογή Οθωμανικών εγγράφων και 
καταστίχων. -

119
ΣΥΛΛ.24.1 1839-1904 Σε ηλεκτρονική μορφή
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Ευρετηριάσεις – καταγραφές
Α. Συνοπτικά σε Ευρετήρια :
α) Σε δελτία : ΝΑΙ 
β) σε Η/Υ (πρόγραμμα) : ΟΧΙ

Παρατηρήσεις: Δυστυχώς η έλλειψη πόρων (φακέλων και κουτιών) για ένα μεγάλο διάστημα αλλά και η έλλειψη  προσωπικού δυσχεραίνουν τη διαδικασία της ταξινόμησης των αρχείων, τα οποία 
διαρκώς αυξάνονται. Ήδη η υπηρεσία μας απευθύνθηκε στο Δημοκρίτειο Πανεπιστήμιο Θράκης, προκειμένου να φιλοξενήσει φοιτητές στα πλαίσια πρακτικής άσκησης. Ως προς την ταξινόμηση, 
θεωρώ απαράδεκτο να καταγράφονται οι πληροφορίες για τα αρχεία σε «καρτέλες» έντυπες ή και ηλεκτρονικές, ενώ υπάρχει έτοιμο ένα πρόγραμμα (Αρχειομνήμων), για την περίπλοκη ωστόσο 
χρήση του οποίου θα πρέπει να πραγματοποιηθούν σεμινάρια. 

Επισημάνσεις Αρχείων:

Α/Α Αρχείο Παρατηρήσεις

1 Αρχεία πρώην κοινοτήτων 
Δήμου Ιάσμου

1945-1975.

2 Αρχεία πρώην κοινοτήτων 
δήμου Αρριανών

Έχει  εντοπιστεί  υλικό  στα  Βουλγαρικά  (1943-
1945).

3
Αρχείο Σχολής Αστυφυλάκων 
Αμυγδαλέζας.

Πρόκειται για υλικό υψίστης ιστορικής αξίας. 
Βιβλία, λυτά έγγραφα, φωτογραφίες. Έχει ξεκινήσει 
η διαδικασία πρόσκτησης του υλικού (Ιανουάριος 

2012).
4

Αρχείο Αγροφυλακής.
Βρίσκεται σε χώρο στρατοπέδου στη Νέα Σάντα 
Ροδόπης (εκεί το παρέδωσε η υπηρεσία που το 

τηρούσε).
5 Αρχείο Υπηρεσίας Κοινωνικής 

Πρόνοιας

6 Αρχείο Τμήματος Τοπικής 
Αυτοδιοίκησης, Διεύθυνσης 
Διοίκησης, Περιφέρεια Αν. 
Μακεδονίας Θράκης.

Έχει ήδη ξεκινήσει η εκκαθάρισή του (Ιανουάριος 
2012).
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7 Αρχείο Μουφτείας Κομοτηνής. Πρόκειται για αρχείο της οθωμανικής περιόδου 
αλλά και της Βουλγαρικής Διοίκησης. Αν δεν 
υπάρξει η διάθεση από πλευράς Μουφτείας να 

παραδώσει το υλικό στα Γ.Α.Κ. σκοπεύουμε να το 
ψηφιοποιήσουμε.

  

Αριθμός ερευνητών: 80
Αριθμός φωτοτυπιών: 0 (το μηχάνημα ήταν εκτός λειτουργίας λόγω σοβαρής βλάβης όλο το 2011)
Αριθμός σαρώσεων: 500 

Εργασίες και καθήκοντα εκκαθαριστή (Παναγιώτη Κροκίδα):

1. Έντυπες μισθοδοτικές καταστάσεις για όλους τους μήνες συν επιδομάτων Χριστουγέννων, Πάσχα και αδείας (σε μηνιαία βάση).
2. Κατάθεση των άνω μισθοδοτικών καταστάσεων στην πειραματική  εφαρμογή της Ενιαίας Αρχής Πληρωμών (σε μηνιαία βάση).
3. Κατάθεση των μισθοδοτικών καταστάσεων στη ΔΟΥ (σε μηνιαία βάση). 
4. Κατάθεση σχετικού με τη μισθοδοσία εγγράφου στην Εθνική Τράπεζα της Ελλάδος (σε μηνιαία βάση).
5. Μηνιαία αποστολή καταστάσεων δαπάνης μισθοδοσίας στη Διεύθυνση Οικονομικών Υποθέσεων του Υπουργείου Παιδείας δια Βίου Μάθησης και Θρησκευμάτων (σε μηνιαία 

βάση).
6. Προϋπολογισμός 2011.
7. Απολογισμός 2010.
8. Τήρηση Μητρώου Δεσμεύσεων ΚΑΕ για το 2011. 
9. Τήρηση Μητρώου Δεσμεύσεων ΣΑΕ για το 2011.
10. Απόφαση ανάληψης υποχρέωσης και αποστολή δικαιολογητικών για την πληρωμή δαπανών.
11. Σύνταξη των δικαιολογητικών δαπάνης και κατάθεσή τους στην Υ.Δ.Ε.
12. Προσφορές για προμήθειες. 
13. Απόφαση ανάθεσης για τη δαπάνη του Προγράμματος Επενδύσεων.
14. Απόφαση ανάκλησης.
15. Σύνταξη των δικαιολογητικών δαπάνης, κατάθεση στην Υ.Δ.Ε., εξόφληση του προμηθευτή.
16. Ανάρτηση αποφάσεων ανάληψης υποχρέωσης και εγκρίσεων δαπάνης στο πρόγραμμα “Διαύγεια” (22 αναρτήσεις το 2011). 
17. Κατάσταση πληρωμής μισθώματος για το χρονικό διάστημα και υπολογισμός του μισθώματος βάσει τις μειώσεις στα μισθωμένα στο δημόσιο κτήρια (σε τριμηνιαία βάση).
18. Υπολογισμός και αποστολή των πινάκων μισθώματος στη Διεύθυνση Οικονομικών Υποθέσεων του Υπουργείου Παιδείας δια Βίου Μάθησης και Θρησκευμάτων (σε 

τριμηνιαία βάση).
19. Ανάρτηση της κατάστασης μισθώματος στο πρόγραμμα “Διαύγεια”. 
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20. Απαλλαγή των Γ.Α.Κ. Αρχείων Νομού Ροδόπης από την πληρωμή των δημοτικών τελών μέσω των τιμολογίων της Δ.Ε.Η.
21. Σύνταξη επιτροπής παραλαβών.

Άλλα καθήκοντα: 

1. Τήρηση πρωτοκόλλου.
2. Διεκπεραίωση υπηρεσιακής αλληλογραφίας.
3. Εξυπηρέτηση ερευνητών. 

Δραστηριότητα υπαλλήλων ΓΑΚ ( περιληπτικά)

--3 Αυγούστου 2011:  Παναγιώτης Κροκίδας, ομιλία με θέμα «Ο Έρωτας στην Κρήτη στα χρόνια του Μεχμέτ Αλί», σε εκδήλωση των Γ.Α.Κ. Λασιθίου στον κινηματογράφο «Δρηρός» στη 
Νεάπολη. 
--28 Ιανουαρίου 2011: Παρέμβαση του προϊσταμένου Παναγιώτη Κροκίδα στην Εθνική Συνδιάσκεψη για τα Αρχεία με θέμα τη συνεργασία των ΓΑΚ με αρχεία Βαλκανικών χωρών και χωρών της Ανατολικής  
Μεσογείου..
--10 Δεκεμβρίου 2011: Εισήγηση του προϊσταμένου Παναγιώτης Κροκίδα στις επετειακές εκδηλώσεις του Δήμου Βόλου  για τα 130 χρόνια από την απελευθέρωση της Θεσσαλίας με θέμα «Η μεγάλη ιδιοκτησία  
στο οθωμανικό παράδειγμα: η περίπτωση της Θεσσαλίας».
--Συμμετοχή του Παναγιώτη Κροκίδα σε εξεταστικές Ιανουαρίου, Ιουνίου, Σεπτεμβρίου του Τμήματος Τουρκικών και Σύγχρονων Ασιατικών Σπουδών, Καποδιστριακού Πανεπιστημίου Αθηνών (εισαχθείς με 
κατατακτήριες).
--Έρευνα του Παναγιώτη Κροκίδα στα Αρχεία της Πρωθυπουργίας στην Κωνσταντινούπολη στα πλαίσια της διδακτορικής του διατριβής στο Πανεπιστήμιο Κρήτης.

Κομοτηνή, 12-1-2011

Ο Προϊστάμενος

Παναγιώτης Σ. Κροκίδας
Ιστορικός-Αρχειονόμος
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